Progetto n® 809/1/9/1064/2014 CORSO GRATUITO

ADDETTO AMMINISTRATIVO

ED ALLE RELAZIONI COMMERCIALI

FIGURA PROFESSIONALE

L'Addetto Amministrativo ed alle Relazioni Commerciali € in grado di gestire gli adempimenti fiscali, contributivi,
amministrativi e contabili richiesti in azienda o negli studi professionali, anche attraverso I'utilizzo di software
gestionali specifici ed & in grado di gestire le relazioni con la clientela e la corrispondenza commerciale, anche
in lingua inglese.

ARTICOLAZIONE DEL PERCORSO

FORMAZIONE | ORIENTAMENTO | ACCOMPAGNAMENTO STAGE®
IN AULA AL LAVORO

* Indennita stage: €3,00/ora al raggiungimento di almeno il 50% o il 100% del percorso

DESTINATARI
8 G IOVANI N EET (persone disoccupate o inattive che non sono in educazione né in formazione)

che hanno assolto I'obbligo di istruzione, con eta compresa trai 15 e 29 anni.

Altri requisiti richiesti: possesso di qualifica di Operatore Amministrativo Segretariale o titolo equivalente, livello di
inglese discreto, capacita relazionali adeguate, adeguata motivazione al percorso.

DATE DI SELEZIONE:

giovedi 5 novembre 2015 e giovedi 12 novembre 2015

PER POTER ACCEDERE ALLA SELEZIONE E DOMANDA DI AMMISSIONE: per partecipare alle selezioni e
PARTECIPARE AL CORSO, é necessario registrarsi  necessario effettuare la domanda di pre-adesione da presentare
direttamente nel portale della Regione Veneto di "Garanzia  Presso lo Sportello informativo del CFP Istituto Canossiano. Le

Giovani”  (http://www.cliclavoroveneto.it/registrazione- ~domande diammissione verranno compilate il giorno della selezione

e dovranno essere corredate da Patto di Servizio Garanzia
Giovani rilasciato dal Centro per I'lmpiego di competenza o da
uno Youth Corner.

garanzia-giovani) e poi recarsi ad uno sportello di Youth
CornerperlaperturadelPattodiServizioperlaGaranziaGiovani.

LE LEZIONI SI SVOLGERANNO PRESSO L’ISTITUTO CANOSSIANO - Via San Giuseppe 15 - Verona
Per contattarci: segreteria@cfpcanossianovr.it - www.cfpcanossianovr.it - tel. 045/8003043



